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REGULAMENTO DO SETE

£ITULO T |

DA DEFINICAO E FINALIDADES

Art. 1¢ = O Setor Técnico de Ensino, denominado con-
vencionalmente SETE, pertence a divisao de Extensao da FB. da UFGo
e & um centro de prestagdo de servicos 3 FE., 3 Comunidade.

Art. 29 ~ O SETE tem como finalidade realizar estudos
e pesquisas para equacionar problemas didatico-pedagdgicos, melhorar
a qualidade do ensino, em nivel de micro - atuacdo- (esecola), através
de elaboragao, testagem e divulgacdo de estratdgias que aumenteﬁ a

rentabilidade qualitativa e quantitativa do ensino.

Art. 3¢ =~ O“SETE tem por objetivo atuar como um centro:

a) de proflugao e utilizagdo de recursos modernos da '
EducagSo:

b) de treinamento de pessaal especializado para produ-
g¢ao e utilizagdo dos tecursos de Tecnologia do En-
sino;

c) de divulgagao das conguistas da Tecnologia do Ensi
no;

d) executor de convérios da FE. da UFGo. com orgaos
interessados,para © desenvolvimento de projetos per
tihentesbé producao e utilizac3o de recursos tecno-
16gicos‘aplicados a Educagao;

e) captador de recursos para a UFGo., através da pro-
ducao de programas audiovisuais para a Comunidade,

com fins estritamente didaticos.



TITULO II

DAS ATIVIDADES -2 -

art. 49 - As atividades do SETE sac especificadas em

fungoes a serem desenvolvidas na FE., na UFGo. e na Comunidade.

Pardgrafo Onico - S3o atribuicdes do SETE:

a) treinar alunos e docentes para a utilizacac efici-
ente dos recursos por ele oferecidos;

b) treinar pessoal auxiliar para a utilizagéo eficae-
ente dos recursos da Tecnologia do Ensino;

c) orientar docentes para o planejamento, producao e
utilizacio dos recursos que ele pode oferecer:;

d) assessorar os decentes no campo da formulacio,
aplicacao, analise e¢ sistematizacdo de medidas de
aprendizagem;

¢) assessorar a Universidade na formulagao, anilise’
e sistematizacao dos processos de selecao de pro-
fessores e alunos;

f) divulgar as pesquisas e conquistas da Tecnologia
do Ensino:

g) implantar e implementar o Laboratdrio de Curriculo:

h) captar recursos para a UFGOQ,_;través da produgaoc
e utilizacao de materiais de ensino e prestar ser-
vigos gerais, concernentes ao campo da Tecnologia

da Educagao.

PITUEOD ITI
DA ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
Art. 59 - A estrfitura basica do SETE compoe-se de:
1. Chefia
2. Equipes

3. fervico de Apoio.



TITULO IV
DAS ATRIBUICOES
Capitulp I

DA CHEFIA -~ 3 -

Art. 69 - O Chefe do SETE serad designado pela Divi-

sao de Extensao, ouvido o Conselho Departamental, dentre os profes-

sores da FE., com mandato de 2 anos, permitida a recondugao.

§ 19 Juntamente com o Chefe, nas mesmas condigaesgscm

ra designado o Subchcfe, que serad seu substituto eventual em suas

faltas e impedimentos.

§ 29 - vVagando-se definitivamente o cargo de Chefeé, o

Subchefe assumird a chefia até quando completar o respectivo manda-

to.

Art. 79 - Compete ao Chefe:

a)

b)

£)

g)

h)

c¢laborar o Plano Anual de Atividades do SETE, a
ser submetido ao Conselho Departamental;

coordenar a execugao e avaliagic do plano de Ativi

dades do SETE:;

representar o SETE, quando se fizer necessario;

convocar e presidir reunides:

elaborar relatérios de atividades do SETE a serem

apreciados pelo Conselho Departamental;

elaborar a proposta orcamentiria do SETE;

observar o cumprimento das atribuigdes do pessoal

do SETE;

executar outras tarefas que, direta ou indiretamen
..

te, contribuam para a eficicia de seus encargos e

eficiéncia do servicgo.

Art. 89 - Compete ao Subchefe, além de outras atri-

buigoes delegdveis, assessorar o chefe em’ suas atividades.



Capitulo IT

DAS EQUIPES = g

Art. 99 - As equipes de trabalho constituem o pro-

prio corpo dinamico do SETE, possuindo como fung¢do fundamental o

desenvolvimento das atividades especificas deste Setor.

Art. 1C = As equipes de trabalho de que trata o

Artigo anterior

~

sao:
Metodologia de Ensino;
Curriculo;

Avaliacgdo;

Ludiovisual.

Art. 11 - Sao atividades desenvolvidas pelas Equi-

a)

b)

c)

d)

e)

£)

g)

desenvolver e pesquisas visando a melhoria do
processo ensino - aprendizagem, guanto a métodos,
processos, meios e condicOes de execucgao;
desenvolver estudos e pesquisas relativos a ins-
trumentos de avaliagac;

desenvolver estudos e¢ pesquisas relativos a cur-
riculos e programas;

assessorar os Orgaos competentes na avaliacio, '
validagao e reformulagdo de curriculos e progra-
mas de cursos;

programar e elaborar estratégias de ensino e ins-
trumentos de medidas de aprendizagem;
confeccionar recursos audiovisuais didaticos.
assessorar profespgres na programagao e yso de re-

curscs da Tecnologia de ensino.



Capitulo III
DO SERVICO DE APOIO
Art. 12 - O denominado Servico de Apoic corresponde
ac canjunto de tarefas de apcio administrativo da Chefia,
TITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 13 - Este requlamento pcderi ser meodificado por
proposta da Cheféa do SETE.
Paragrafo Ginico - Qualquer modificagdo sd entrarid em
vigor apds aprovagao do Comselho Departamental.
Art. 14 - O presente reqgulamentc entrard em vigor a
partir da data de sua aprovagao pelo Conselhc Departamental da Fa-

culdade de Educagao..

Goiania, 21 de agosto de 1979.
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FOTOGRAFIA T SLIDES
Objetiva Yashinon 60 mm:2.8 01

Objetiva Tokina 85 mm. 2.8 01

Objetiva para ampliador 50 mm 4.5 01
Obletiva para ampliador 75 mm (Fuji) 01
Chjetiva SMC. Takuwmar Zoom. F. 4,5/85% 01
Carregador de Faterias Frata 4% e Gv. 0l
Relégic Tempo p/ anpliador (temp.) 01
Banheiras marca/trips 01
Camara Ashi pentax. “fod. SPF co/obiet. 01

Triré p/ CArars fotorrafica {min. ] .00rezado)do) 01
Creir.

Flash eletronies Meecablitsz (214 com carreradoril

Fefletores Waltor-r 0?2
¢ S e . Voo T

Tanque p/revelacio (0= =~/ {Tmas 2%

r‘ﬂ“‘.‘:‘l iT l‘"ﬁ‘\“'-' 1‘:’ Fa? i . T awn| | ”"-/

Belsa de couvre r/cSrara celcecsinies Yot - 07

AV K = - e ~ & W ~11 [

F.1.DY! paya elildes, o© ¥ To | g L5

Camara escura mapp-3

Filtro polorizedow h0r» Tinlva shgiirht
Filtro polorizador Sfre Thhiya (T1.)
Filtre polorizadow 4%mm Ho'va (UV)
Filtro Cozo 58 mm» (VT)

Filtro Pentax &8 mm (02) 01
Filtro Hova 49 pr aparelo K-2 01

Filtro Voya §2 verde (¥8) 01

o mm o verde (M0) 01
Filtro 49 mm. lararia, (Q)

Filtro Hoya

L5 a]

01

Ouanti

Tombamento
040724

040725
040727
oup720
005881
0uo0722
0u0723

005868
5238-A

005173

06039 e
06040

005236-7



01. Amplificador Duasar

)

MATEFTAL DE SoM

mod. 5%.500, 235 YWatts

2. Amplificador Polivox.Med. bp. €00

03. Calxa de sem Duse v oand . 60

. [l
L O S AR e ,' - 8 = L‘—.

04. Caixa de sor Tuasar vod. A0, AND

0

5. Caixa de som OQuasar,mod.QC. 300

6. Caixa de som Quasar., mod.0C.300

07. Caixa de som VPolivox. 4L-21/C

0. Caixa de som Polivox., 44-21/G

9. Toca disco Pionner, mod.l? n%® 2h 930
0. Toca disco Pionner, mod.p/R12.2h

1. Gravador AXAT,mpd. %.000 DS, n¢ 01002-00192
2. Cravador AKAI, mod. 4.000 DS.

13. Tripe para microfone

14. Gravador portatil Sony, mod. Te. 77 KA

ne 11.332
5. Tape-Dek Zorw. Te. 161 SD, n% 26777

16. Tape Deck sory.nod. Te, 504-41-A

[

7. YMicrofone Divank ., mod.Ma. 150 &0 0FM
8. Hicrofone Cinaril.., road. UbDi. 102 50 O
9. Microfone Dirark.mod. Uk 102 30 On
0. Eradiente Ixteviotuner mod, SIS 2450

1. Ieak-hene

T T T

0l
01
01
01
01
01
01
01
0L
01
01l
01
02

01
0l
0l
01
01
01
01
01

005181-4A
005295
005183
DO5586
005182
005587
005293
005294
005164
005170
005176
001145
005438
005437
005178
005171
605177

UDS584--A



Cuant. Tomlanento

0l uagonn

2. Transformader b Ji ! < 01 008h36=-A
V3 Ty fovreder de veltares de Lol 0L Joouih
C4. Transformadoo de voaltacer de 00 01 gubH 3
05. Transformador de voltacrem de 20!

mode ol 01 UOTIhG-A

de Arroyo Geiania 1.000watsll0/220 01

s . M., - - —~ - ] -~
0E. Transformador

Istojo ¢/ normorrafo Leroy(falta uma rérua renor) 01 612901
08. Normografo ¢/ estojo Tricer (falta auatro réruas) 01 011774

09. Estilete para sténcil 02

Guilhotina de mesa (para papeis 50cm de hoca) 0l 005238
11. Crampreador azul carbex

03

Maquina de escreven nanual ,OLIVETTI .L B&8/58 tg8, 01 005556~Empmrestado

para depart.
0l 005475
Laminator 0l 005496
02 005605
005601~A

005492 P/Mestrado
Ibasinha 01 0054394

13. Encadernadora UTLISA
b« Flastificadora one

15, Refletores

f]
(&)

Aparelho de a» condiciorade FRASTFMP,med. 1.€000 01l

—
<~

. Celadeira CELIMATIC

18. Rerua "T" (- necuena af/cabega) 03

19, Banaucta 7/ mrarcheta 2?2 erandes naaygena 03

20. Copo crande nl

21l. Celadeira Mo 3-1~ w1 1] D7 G0R
22. Perfudosdor oo a7 1583
23. P 6.8 2 ’ B

R T G T PR L T T s e
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[§ Quant. Tombamento

=
m
)]
u
.
4
m

s |
=
c

mo de formi

ca 01 05023

C
3]

A . - i A
2. Mesa ce reunicno 1 ¢ 01
» = R ¥
13 . = 2 Seraly i- féenie 01 .
nn ~ e 3 - 1 .

sa de drtilornirs - emo 03

0%

6. EsTand i DL =T lamo 01

7. Vetarte -: aE 13 01

0e rrar 1 7 01 1652
06, Arwar b 01 012749=-A
10, Apwaris ' 01 459

11: Pranghel ) 0] NDOS5SET-A
12. Tprarche i f 01

13 Prancheta U 01

4. Cadelra zir=dg- s 07

148 i T =R i : ) ﬂ 0l

JE. Cadeira rivatyd . ITECO- ere 01

]
e
E
<

~

02 0458
0567
5 STE ! 01 004687-A
01 18528-A

12, Abedour »/

ot

1. Merotecea

A

~a

Arguive TIHNET

]

1. Arcuive IS A

~2
()

Aranive

01 012923

01 011276
0] 16526

JL

23. Estapte marn 7 vy

[
=
.

Armario de Ao
- g | >
2. Mesa de Madeir

sa formiea : 01 1867 8~A
~ ' :

oS
~3
)
O

(“—niiﬂiw‘-: 21 de abril de 1987
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0l.
02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.
09.
10.
Il.,
12.
13,
14.
15,
le.
17.

18.
19.
20.
21.
22,
23,
24.
25,
26.
27.

Mesa pequena, com tampo de formica

Mesa de
Mesa de
Mesa de
Mesa de
Estante
Estante
Armario
Armario

Armario

MOVEIS

reuniao - Memo
secretaria - Memo
datilografo - Memo

ago

para telefone - Memo
prateleira para livros
de ago Fiel 1

de ago Isma

de ago

Prancheta Bandeirante

Prancheta Bandeirante

Prancheta pequena

Cadeira
Cadeira
Cadeira

Arquivo

Abajour

simpes - Memo
giratdria com brago-Memo

giratdoria cem brago-Memo

p/ Prancheta

Mapoteca

Arguivo
Arguivo
Arguivo
Estante
Armario

Mesa de

INESTAM

ISMA

para livros
de ago

Madeira

Mesa formica

Porto -

Mapa

Quant.
01
01
01
03
05
01
01
01
01
01
01
01
01
07
0l
01
02

01
01
01
01
01
01
01
03
01
01

0503

Tombamento

€T

- -~

16524
012749-A
0459
005581~-A

0458

P

’

v

0567

004687-A

18528-A

012923

011276

o
e

/

-

—

/“

-

i

16525 -

18679-A

“D

4
Me

- -

Ely Guimggges dos antos‘Evanqelista.

Goiania,09/07/82
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Joas,
¢ 24 .

L '25-

Terminal leitor de microfichas
Epidiascopio pentascop.l110/220W.
1000 w

Epidiascopio United Nations
Children's fund

Epidiascdpio (220 Wolts)SPOTLIGHP

0l

0l

01
01

012924-A

2472987

_—

/

/
e



0l.

02.

03.

04.

05.
06.
07.
08.
09.
10.

‘1'2 .

|4 13.

\3 15
16,

EQUIPAMENTOS AUDIOVISUAIS

Projetor de slides Kodak Carroussel, 0l
850-H

Projetor de slides Kodak Carroussel,
850-H 01
Projetor de filme cine (8mm)Eumic

Md . 810-D 01

Projetor p/cine filme (16mm) Com-

pacto T-25 01
Retroprojetor 3m mod. 66-53-92 01
Retroprojetor 3m 01
Retroprojetor 3m 01
Retroprojetor 3m 01

Dissolve control.carroussel,mod.2 01
Sincronizador p/projetor de slides,

Kodak 01
Magazine par a slides =-carroussel 04
Estojos metalicos para slides 79
Mesa MegastoscOpicas 005179/00%180 02
Projetor de slides Kodak Carrouésel 01
Retroprojetor visograf 0l

Mesa suporte p/ Projetor de slides 02

Tela ref. 5608 01
Tela p/ projegao marca Dalite 5184 0l
Tela p/ projecao marca Dalite 51x84 01
Mesa de reprodugdo - Minolta - ZonalOl
Sincronizador p)ﬂ%%ojetor de slides

kodak 01

, Filmadora Super 8 - Minolta XL

Sogno 84 proc. 20 Japao 01

-

005175-A
000600 -A
005168 _—
005542 -~
005589 -
000607 -
005590-A
005588
005167

¥ i
005179, -80
005174 —
006041 —
005545 .
005544

= i

000604 .7
005184 ,
005172-2 —
51713

//,

¥



@

22. Perfurador condo - Cp 01 15836 ~
— 23+ Capas—paraalbuns seriados sendo —
_ uma major outra menos - 02

elie ot

24. Removedor de grampos ' 02 - —_—



L CN

MATERIAIS DIVERSOS

Quant. Tombamento

PL. Refletores Walterene 01 006040 -
02. Transformador de voltagem de 500 w. 01 005436-A -
03. Transformador de voltagem de 500 W. 01 005435-% ~
04. Transformador de voltagem de 500 w. 01 005434
05. Transformador de voltagem de 500 W. 01 001146-A o
06. Transformador de Arroyo Goidnia

1.000 wats 110/220 01 - v
07. Estojo c/ normdgrafo Leroy(falta '

uma r&gua menor) 01 612901 -
08. NormSgrafo c/ estojo Tricor (falta

quatro réguas) 01 011774 ra
09. Estilete para sténcill 02 - 1 -

10. Guilhotina de mesa (para papeis 50cm

de boca) 01 005235 il
ll. Grampeador azul carbex 01 - -
12. Maquina de escrever manual, Errofomclo
OLIVETTI,L 88/58 ts. 01 005556  / o/ ctesnil .
13. Encadernadora HELSA 01 005475 _—
14. Plastificadora GBC Laminator 01 005496
15. Refletores 02 005605 —

005601-A —

16. Aparelho de ar condicionado

¢ ‘f":‘\o(ﬁ
BRASTEMP mod. 1.6000 01 005492 P/ O Mért
17. Geladeira GELOMATIC Ibesinha 01 005439-A —
18. Régua "T" (a pequena s/ cabega 03 -

19. Banqueta p/ prancheta 2 grandes

el

e 1 pequena 03 - s

20. Copo graduado 01 - ~
2

21l. Geladeira de agua mineral 01 17865



N Ao

ol.

02,
03.
04.
05.
06.
07.
08.
09.
10.
11.

12,
13.

14.

15.

16.

17.
'18.

19,

{ 200

21.

| 22

MATERIAL DE SOM

Amplificador Quasar mod. 5.500,

295 wWatts 01
Amplificador Polivox.Mod.4p.800 01
Caixa de som Quasar,mod.QC.-900 01
Caixa de som Quasar,mod.QC.900 01
Caixa de som Quasar,mod.QC.900 01
Caixa de som Quasar,mod.QC.900 01
Caixa de som Polivox.44-21/G 01
Caixa de som Polivox. 44-21/G 01

Toca disco Pionner,mod.l2 n? 2h.930 01
Toca disco Pionner, mod.p/R 12.2h." 01

Gravador AKAI,Mod.4.000 DS,n9 01002-

00192 0l
Gravedor AKAI,mod.4.000 Ds. 01
Tripé para microfone 02

Gravador portatil Sony,Mod.Tc.77 KA
n? 11.332 01
Tape - Deck Sony, Tc.l6l SD, n9

26777 01
Tape~ Deck sony,mod.Tc.504~-41-A 01
Microfone Dinam K,mod.l150 50 -OHM —— 01
Microfone Dinamk, mog;Dmflso 50 OHM 01
Microfone Dinamﬁ,mod.UDM;iO2 50 oHM 01
Microfone Dinamk,mod.UDM.102 50 OHM 01
Gradiente Exteriotuner mod. STS 250 01

Heakphone 01

005181-a —

005295 .~
005183 _
005586 -
005182 7
005587 -~
005293 .
005294

005169

005170

005176
001145 7
005438 /
005437 7

005178

005171
005177

- <A
-—

_—
: -

005584~-A



Y 1—7"-’

)9 18,

19,
20.

21.

22.

23.

24.

| 25.

26.

27.

28,

'29-

I ‘30.

} 31 .

[? 23,

_'20 3{-

2

pra

435,
236
3 37
., 38.
¢, 39~

‘ F 40.

Banheiras marca/tripé 06
Camara Ashi pentax. Mod.SPF.c/objet.0l
Camara Asahi Pentax,Mod.SPF c/objet,0l
Coladeira de filmes super 8 simples
ménual Fuji PROC.20 Japao 01
Parassol Ashi Pentax. 50 mm 01
Fole de Extensao automdtico.ASAHI
fentax 01
Copiador de slides (p/fole de exten
sao ant.) Asahi Pentax 01
Tripé p/ Camara fotografica (min.l,

20 pesado) Crejr. 01
Flash eletrdnico Mecablitz (214 com
carregador 01
Refletores Walterane 02
Tanque p/revelagao Cer.p/filmes 35mm03
Rebobinador de filme - Farfilme 02
ﬁglsa de couro (p/cimara e Acessdrios
Fot. Grand) 02
Album para slides, com 10 folhas 45
Cémara escura manual 61
Filtro polorizador 4%9mm Ho'ya
shylight 01
Filtro polorizador 58 mm Ho'va(PL) 01
Filtro polorizador 49m. HO'ya (UV) 01
Filtro Gozo 58 mm (Y1)

Filtro Pentax 58 mm (02) 01
Filtro Hoya 49 mm amarelo K-2 01
Filtro Hoya 52 verde (X0) 01
Filtro Hoya 55 mm verde (XO0% 01
Filtro 49 mm. laranja. (G) 01

005868 —

-

51714

5238-2 _—

005173

06039

e

06040

A/
—xg

005236-7

-

-

>
'
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4
=
~
~
~

—
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anexo 10
N UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
L/ FACULDADE DE EDUCACAO

SETOR TECNICO DE ENSINO

MATERIAL PERMANENTE NO SETE

FOTOGRAFIA E SLIDES

Quant. Tombamento.

0l. Objetiva Yashinon 60 mm:2.8 01 040724
02, Objetiva Tokina 35 mm. 2.8 01 040725
03. Objetiva para ampliador 50 mm 4.5 01 040727 -
04. Objetiva para ampliador 75 mm(Fuji) 01 040720 —

; 05. Objetiva SMC.Takumar Zoom.F.4,5/85 01 005881
| ~06., Objetiva SMC. Takumar f-1:3,5 /28 01 - W5

07. FPiltro R-2 49 cm vermelho marca

Pentax - 01 040731
08. Filtro de polarizagdo 49 mm Toshiba

Proc.20 01 040718
09. Bateria para flash prata reporter 6v.0l 040728
10. Lanterna para cidmara escura com fil-

tro amarelo 01 040729
ll. Lanterna para camara escura com fil-

tro amarelo 01 040730
12. Lanterna RWI Internacional para pro-

jegao 01 -
13. Ampliador p/ 24x36, 60x60 cm e

60x90 m e respectivas negative car-

rier 03 14719
14, Flash prata reporter 01 040721
15. Carregador de Baterias Frata 4 e 6v.0l 040722 [/

16. Reldgio tempo p/ ampliador (temp.) 01 040723

\
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TITULO T

Da definicao e finalidades

Art. 19 - O Setor Técnico de Ensino, denominado conven-
cionalmente SETE, pertence a Divisao de Extensao da FE. da
UFGO. e se constitui em um centro de prestagao de servigos a

-

FE, & UFGO e a Comunidade.

Art 29 - Aproveitando estudos e pesquisas realizados na
drea de Educagao, o SETE tem como finalidade participar na '
busca de solucdes dos problemas didatico-pedagdgicos, para me
lhorar a qualidade do ensino em nivel de micro-atuagao (esco-
la) , através da elaboracao, testagem e divulgagao de estraté-
gias que aumentem a rentabilidade qualitativa e guantitativa'

do ensino.

Art. 392 - O SETE tem por objetivos atuar como um centro:

a) de produgao e utilizacao de recursos modernos da Edu
cagao

b) de treinamento de pessoal especializado para produ-'
cao e utilizagao dos recursos de Tecnologia do Ensi-
no

c) de divulgagao das conquistas da Tecnologia do Ensino.

d) executaer de convénios da FE. da UFGO. com 6rgaos in-
teressados, para o desenvolvimento de projetos perti
nentes a producao e utilizacao de recursos tecnoldgi
cos aplicados a Educagao;

e) captador de recursos para a UFGO, através da produ-'’
cao de programas audiovisuais, para fins estritamen-

te didaticos, a Comunidade.



Art.

TITULO II

Das atividades

49 - As atividades do SETE sao especificadas em

fungaes a serem desenvolvidas na FE., na UFGO e na Comunida

de.

§ 19

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

- Sao atribuigoes do SETE:

treinar alunos e docentes para a utilizagac efi

ciente dos recursos oferecidos por este setor.

treinar pessoal auxiliar para a utilizagao efi-
ciente dos recursos da Tecnologia do Ensino;

orientar docentes para o planejamento, producao
e utilizacao dos recursos que o SETE pode ofere

cer;

assessorar os docentes no campo da formulagao,a
plicacac, andlise e sistematizagao de medidas '
da aprendizagem;

assessorar a Universidade na formulagao, analise
e sistematizagao dos processos de selecao de pro

fessores e alunos;

divulgar as pesquisas e conquistas da Tecnologia

do Ensino;

implantar e implementar o Laboratdorio de Curricu
lo; '

captar recursos para a UFGO, através da produgao
e utilizacdo de materiais de ensino e prestar '
servicos gerais, concernentes ao campo de Tecno-

logia da Educagao.



Art.
1
2

Art.

TITULO ITI

Da estrutura e funcionamento

59 - A estrutura basica do SETE compoe-se de:
- Chefia

- Secretaria

6@ — O Chefe do SETE sera designado pela Divisao

de Extensao, ouvido o Conselho Departamental, dentre os pro

fessores da FE., com mandato de 2 anos, permitida a recondu

¢ao.

§ 19

- Juntamente com o Chefe, nas mesmas condigaes,'

sera designado o Subchefe, que serd seu substituto eventual

em suas faltas e impedimentos.

§ 29

- Vagando-se definitivamente o cargo de Chefe, o

Subchefe assumirda a chefia até quando completar o respecti-

vo mandato.
Art.

a)

b)

c)
d)

e)

£)

9)
h)

79 - Compete ao Chefe:

elaborar o plano anual de atividades do SETE, a
ser submetido ao Conselho Departamental;

coordenar a execugao e avaliagao do Plano de Ati
vidades do SETE;

representar o SETE quando se fizer necessario;
convocar e presidir reunices;

elaborar relatdrios de atividades do SETE, que '
serao submetidos a apreciacao do Conselho Depar-
tamental da FE.;

observar o cumprimento das atribuigoes do pessoal
do SETE;

elaborar a proposta orcamentaria do SETE;

executar outras tarefas que, direta ou indireta
mente, contribuam para a eficadcia de seus encar

. -
gos e eficiencia do servico.



Art. 89 - Compete ao Subchefe,além de outras atribuigoes

delegaveis, assessorar o chefe em suas atividades.

Art. 99 - A Secretaria do SETE & um Orgao de apoio admi-
nistrativo da Chefia.

Art. 109 - Sao atribuigoes do secretario:

a) responsabilizar-se pelo funcionamento da Secreta
ria do SETE;

b) distribuir os servigos entre os auxiliares e con
trolar a sua execugao;

c) fazer o levantamento e requisigao do material ne

cessario ao SETE;

d) protocolar e/ou arquivar processos e correspon-'
déncias, elaborar editais, resolugles, circulares

e portarias, lavrar atas e divulgar resolugoes;

e) receber e encaminhar a requisicao de equipamen-'

tos e solicitagoes de servigos;

f) realizar outras tarefas proprias do cargo ou a

critério da Chefia.

TITULO IV

Das disposigOes gerais e transitdrias

Art. 119 - Este regulamento podera ser modificado por
proposta da Chefia do SETE.

Paragrafo Gnico - Qualquer modificagao s entrara em

vigor apds aprovacao do Conselho Departamental.

Art. 129 - O presente regulamento entrara em vigor a
partir da data de sua aprovagao pelo C.Departamental da FE..



