MINISTERIO DA EDUCAGAO E CULTURA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
REITOR! A

| GOIANIA - GOIAS
INSTRUGUES GTRAIS TATA A REALIZA{AC DIt COKCURSOS PUBLICOS FARA PROVIN TTO

DE CARGCS T EMPR™GCS NA UNIVERSIDADE FEDLRAL DE O0CIfs.

la TA TINSCRICAQO NOS CONCURS(CS

l.l. 4 abertura de inscrigao, fixacao de prazos e oz locais

rara recebimento das fichas de cada concurso serao divulzados pelo Diario
Oficial da UniZo ou do Dstado e/ou em jornais de Goiania =— Go.
le2. C pedido de imscrigao constaras:
a) do preenchimento de ficha, a qual n3c podera conter
rasuras ou emendas;
b) da apresertagdo de duas cdpias de Totografias 3x4
cm, recentes, tiradas de frente e sem cobsrturay
¢) da comprovagic de estar em dia cor as obrigacoes mili
tares e eleitorais;
d) da apr esentagio de guaisquer outreos documentos rrevig
tos nas instrugfes es specificas de cada councurso,
1.3. ¥20 sora permitide, sob qualouer rretexto, a inscrigdo |
condicicnals
l.40 C limite de idade sera fixado ro %Hdital de cada concursos

1.5, C pedido de inscricazo de candidato residente em localida
da distante do FPeesto de.Inscrigao ou em Pstado podera ser feito. por  via
vostal, desde quec seja entregue nesta Universiiade deniro do prazo das

nseri¢cOes. iniretanto, 2 aprova¢ac ficara na da; endéncia do exame da do-

cumentacs Os

l.€. Ultimados os trabalhos de inscrigaoc, cujo encerramento l
se efetuars no dia e hera prefixados no Tdital de abertura, seri s maté -
ria submetida a aprovagao do dirigente do Greao de Pessozl da T.Fa(o.

2s DO CANCEIANINDC DD INSCarch:s

2el. ¥os concursos em que for exizida & ayresentagio de diplo
ma, ou couprovante de registre em Conselko Regional sspetffico, se o Se -
tor competente aceitar irscrigac instruiia inadequadamonte, desse fato ndo

decorrers nerhum direito para o candidato, cuja inscrigio sera cancelada.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO © CULTURA
UNIVERSIDADE FEDAHAL DE GOIAS
DEPARTAMENTO DO PESSOAL
DIVISAO DE SELEQAO E APERFEICOAMENTO

INSTRUGUES REGULADORAS DO CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS
DA CLASSE "A", DA SERIE DE CLASSES DE BIBLIOTECARIO, DO QUADRO UNICO
DE PESSOAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS.

1. No concurso seric observadas as condigBes constantes do Edi
tal n® 01/73, de 06 de novembro de 1973, desta Universidade.
24 EXEMPLOS TTPICOS DE TAREFAS - Aos ocupantes de cargos desta

classe poderao ser cometidas, entre outras, as seguintes tarefass o-

rientar e/ou executar os servigos dos diversos setores da bibliote -

cay executar e/ou orientar o servigo de registros revisar e selecio-
nar as colegOes recebidas por doagao ou permuta e a serem doadas ou

permutadasj controlar o servigo de permuta e doagao de livros, perié

dicos e publicagOes; classificar e catalogar o material bibliografi-—

Co3 realizar pesquisasj preparar as fichas para o catalogo diciondrio
ou outros existentes na biblioteca; manter em diaz e em ordem os cata
logoss colaborar com o Servigo de Intercimbio de Catalogagdao e com

o Catalogo Coletivo, do I.B.B.Dsj pesquisar e apresentar sugestdes !

para a aquisigd@o de obras e assinaturas de revistas; fornecer indica
¢Oes bibliograficas; elaborar bibliografias, sinopses o resumosi or-—
ganizar os ficharios de legislagaos prestar assisténcia aos ususrios

da bibliotecas zelar pela conservagao do acervo da bibliotecas prepa
rar a correspondencia geral da biblioteca; apresentar sugestdes para

novos planos de servigo; fornecer, mensalmente, dados para fins esta
tisticos; colaborar na elaboragio do relatério anuals realizar, pe -

riodicamente; o inventario do acérvo bibliogrificos orientar e/ou e-

xecutar todas as demais tarefas da biblioteca, ¢

3e FROVAS - As provas do concurso serao de selegio (eliminatd—
rias) e classificatdria.

4, As provas de seleg%o serdoc as seguintess

I ~ Prova Escritae de Catalogacao

12 parte — Resolugao de questles objetivas sdbre assuntos |
do seguinte programas

1. Fungdo e estrutura dos Catdlogos de Biblioteca.

2. Tipos de Catdlogos. Catdlogo Dicionario. Catdlogo Dividi
dos Catalogo Sistematico.

3s Tipos de entradas.

4. Uso de entradas multiplas.

5. Fungao dos diferentes tipos de entradas.

6. Cabegalho uniforme.

Te Autor Individual, Nomes brasileiros e portugugses.



Bibliotecario - fls. 2
8, Entidades coletivas. Autores miltiplos.
O« Obras catalogadas pelo titulo.

10. Coletaneas.

28 parte - Catalogag@o de 5 (cinco) obras, de acordo com a
Catalogagao Simplificada, editada pela UNB, em 1970.
Observagao: Nesta parte se permitira a consulta a obra su-—

pracitada.
Esta prova valera até 100 (cem) pontos, assim distribuidoss

1e Parte, até 0808000000069 00600060090000006GO00 20 Pontos

28 parte, até @8 e 0°0000000000B0008CO0DOCE D 80 Pontos

IT - Prova Escrita de Clagsificacdos

18 parte — Resolugac de questOes objetivas sObre assuntos!
do seguinte programas

l. Estrutura, carscteristicas, requisitos de um sistema de
classificacgao.

2o ClassificagOes filosdficas e classificagoes bibliogréﬁi
cas,

3+ Sistemas de classificagio decimale

4. Classificaggo Decimal de Dewey: histdrico, base do sig—
tema, auxiliares comuns (forma, lingua, tempo e local).

5¢ Classificagdo Decimal de Dewey — sintese das notagBes .
Uso correto das notas.

6. Classificagdo Decimal Universal: histérico, base do sis
tema, caracteristicas.

To Classificagao Decimal Universals notagio, sinais ou sim—
bolos.

e Classificagao Decimal Universals emprego das tabelas au
xiliares comuns (lugar, raga, tempoy, pontc de vista, lingua
e forma).

9. Classificagao Decimal Universals subdivisSes alfabdticas
e numéricas nfo decimais e ordenacio vertical.
10, Classificagdo Decimal Universals edigdes, desenvolvimen
to e revisdo, extens®es e corregdes.

28 parte — Classificagdo de 6 (seis) obras, sendo 3 (trés)
pelo sistema de classificagdo decimal de Dewey, 17% edigdo
e 3 (trés) pela classificagdo decimal Universal, edigdo a-

breviada portuguasa.
Bsta prova valera até 100 (cem) pontos, assim distribufdoss

lﬁ parte, até P00 800000000808 008C00E8S8OC G 20 ponﬁOS

28 Parte, até GeN OO0 00000000 0G000GOG000 80 Pontos



Bibliotecdario - fls. 3

III -~ Prova Bscrita de Bibliografia e Referencia,dividida

em duas partess

versando

12 parte - Nesta parte, deverio ser referenciados 2 (dois)
documentos, sendo um deles um artigo de periddico, versan—
do ambos sobre tema técnico ou cientifico. Deverfo ser de—
terminadas ‘as respectivas palavras chaves. As referencias!'
bibliograficas deverio ser elaboradas de acordo com o Pro-
Jeto de Norma Brasileira n® 66 e a Norma Brasileira n2 60,
2% parte — Refereéncia - Constituir-se-a de questdes objeti
vas para cuja solugdo os candidatos indicarSo as obras de
Referéncia ou periddicos mais apropriados, de acordo com o
prograrmasg

1. Bibliografias Nacionais correntes do Brasil, dos EE.UU,
da Franga e da Inglaterra.

2. Catalogos coletivos nacionais, instituigOes e publica -
gOese

3. Enciclopédia de Lingua espanhola, francésa, inglésa, i-
taliana e portuguésa.

4. Repertérios, guias, indicadores biograficos, geografi -
cos, cronoldgicos e de instituigSes culturais nacionais e
estrangeiras.

5. Dicionarios de linguas espanhola, francésa, inglesa, i-
taliana e portugu8sa. Diciondrios bilingtles — Diciondrios!
poliglotas.

6e Principais indices, resumos (Abstracts) e bibliografias
correntes em ciéncia e tecnologiae

Te Indicadores e guias de periddicos gerais e especializa—
dose.

Bsta prova valerd até 100 (cem) pontos, assim distribufdoss

Primej-ra. par“te, até. 8900000000000 000000BO00GNS 40 pon'tOB

Segunda par‘be 3 até $O00PPO000B000R00CRODEBOGESGSSE 60 Pontos

IV — Prova Bscrita de Documentacio, dividida em duas partes,

sobre assuntos do seguinte programas

le Organizagdo da Documentagdo, Instituigdes nacionais e in
ternacionaiss IBED, FID, UNESCO, etcs

2. Selegao ¢ aquisigfo de documentos. Processos. Politica !
de aquisigao.

3. Técnicas de arranjo e indexagao de documentos. Thesaurus.

Indexagdo coordenada. Cartdes perfurados.
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Cartoes perfurados de selegio manual e seni-autonaticn.

4+ Processos de disseminagdo de informagdes.

5e Numeragdo progressiva das segdes de um documentos

6. Preparacio de Sinopses e resumos.

To Azresentagdo de artigos de periddicos.

8. Sumario de periddicos e outros documentos.

9. Processos reprograficos: mimedgrafo, impressio "of-set'",
microcopias, xerografia, termocépia.
10. Aplicagdes de computadores na armazenageln € recuperagao
de informagOess visiao geral.

1% parte - Resolugdo de questles praticas sdbre naneragio |
progressiva das segOes de um documento, preparacio de si-
nopses e resumos, apresentaciao de artigos de periédicos, su
mario de periddicos e outros documentos.

28 parte — Resolugdo de quostSes s0bre os demais pontos do

programa.
Esta prova valera até 100 (cem) pontos, assim distribuidoss:

le parte, até 0200000080000 00000000B8060080008 50 PontOS

28 pa,r‘te, a.te’ 900800006000 000080006000BC§DO0D O 50 pon‘bos

Prova Classificatéria - Exame escrito de duas 1inguas (op-

ggo feita no ato da inscrigﬁo) constante de versao para o
portugueés, com auxilio de diciondrio, de um texto técnico|
ou cientifico, de 200 palavras, cujo tema verse sobre bi -
blioteconomia e documentagfo.

18 parte — Um dos idiomas, escolhidos pelo candidato no a-—
to da inscrigdo, dentre os seguintess francés, ale
mao, italiano e espanhol.

2% parte — Ingles.

Esta prova valera até 100 (cem) pontos, assim distribuidoss

18 parte, até 8060 0eN 000000000008 088000CH 0 50 Pontos

28 P&rte, até ©080 0800600000008 00008B00000E 50 pon‘tos
Os coeficientes das provas serdo os seguintess

PROVAS COETICIENTES

Catalogaglo seesesscrsvessassossnocssss 3
ClaesilicnnBo sessmssvonvwissepsiasnsiss 3
Bibliografia e Referéncia eeesececscsss 2
Documentagao eeescesssssccssceescesasss 2

Classlflca‘bérla 68 0000000080088 00C8EO0S0 0D 1

To Cada prove valera até 100 (cem) pontos; nas provas de selegdo
sera habilitado o candidato que obtiver, em cada uma delas, nota igual
ou superior a 60 (sessenta) pontos.
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BIBLIOGRARPIA

I — CATALOGAGLO

1.

2é

3.

4e

CAVAICANTI, Cordelia Robalinho. Catalogacio simplificada.

Brasilia, Editora Universidade de Brasilia, 1970 — 161 pe

CODIGO de catalogagao anglo-americanocs. Trads e adapt. do texto
norte-americano editado pela ALA por abmer Lellis Corréa Vicenti
ni, com a colaboragao do Pe. Asterio Campos, SDB., Brasilia, BEd .
dos tradutores, 1969, 528 p.

CONFERENCIA INTERNACIONAL SOBRE PRINCIPIOS DE CATALOGAGAO, Paris,
1961. Relatorio oficial preliminar. Trad. de Maria Iuisa Monteiro
da Cunha. Sdo Paulo, Universidade, Biblioteca Central, 1962, 17.f.

CUNHA, Maria Luisa Monteiro da. Nomes Brasileiros e Portuguéses

problemas e solugOes. Sao Pauloy, 1961. 17.f.

IT - CLASSIFICACAO

1.

2e

3e

ITI
1.

2

3

4o

Se

BARBOSA, Alice Principe. Teoria e pratica dos sistemas de classi-—

ficagdo bibliografica. Rio de Janeiro, Institutc Brasileiro de Bi

bliografia e Documentagao, 1969, 441 p. iluste. (Obras diddticas,
I).

DEWEY, Melvily Dewey Decimal Classification and relative index
17 eds Lake Placid Club, N.Y., Forest Press, 1965 2v. Pontos 4-6.

PENNA, Carlos Victor. Catalogacidn y classificacion de libros. 2.

eds corr. y ampl. por Emilio Ruig y Omar Lino Benitez. Buenos Ai-
resy Kapelusz, 1964. 325 p. pontos 1,3 e 10.

— DOCUMENTAGEC

BRADFORDy S.C. Documentagao. Trad. de N.E. de Mello e Cunha. A -
péndice para a edigdo brasileira de Edson Nery da Fonseca. Rio
de Janeiro, BEde. Fundo de Cultura, 1961. 292 p.

COBLANS, Herbert. Introducdo ac estudo de documentacio. Trad.de

Yaria Antonieta Requifo Piedade. Rio de Janeiro, DASP, 1957.147

Pe (Ensaios de AdministragZo, 8).

CONDURU, Rute. A documentag&o normalizada. Belém, Universidade Fe

deral do Iaré, Curso de Biblioteconomiay, 1967. 43 p. (Documentos
Didaticosy 3).

DIRETRIZES da Documentagaoc, Rio de Janeiro, Servigo de Documenta-—
¢ao do DASP, 1964, 356 p.

FEDERAQKO INTERNACIONAL DE DOCUMENTAGEO, Manuel pratigue de repro-
duction documentaire et de selection. Paris, Gauthier-Villars,
1964+ 341 p. (publ. FID 353).

FEDERAGEO INTERNACIONAL DE DOCUMENTAQAO. Yearbook. 1969.

FOSKETT, DoJ. Servico de informacdo em bibliotecase Trad. de An-—

tonio Agenor Briquet de Lemos. S&o Paulo, Bd. Poligonoy 1969.160 pe
HAWKEN, William R. Copying methods manual, Chicago, Library Tech-
nology Program, AeLeAsy 1966 375 p. (LTP Publ II).
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9e LASSO DE LAVEGA JIMENEZ-PLACER, Javier. Manual de documentactibn.
Barcelona, Ed. Labor, 1969. 829 p.

10. ZAHER, Célia Ribeiro. Introducio 3 documentacios 2. ed. Rio de Ja
neiroy, 1967. 106 pe

IV — BIBLIOGRAFIA E REFERENCIA

1. Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, Rio de Janeiro, Normali-—

zagdo da documentagdo no Brasil. Rio de Janeiro, Instituto Brasi-

leiro de Bibliografia e Documentagfo, 1960. 104.ps

2e CONDURU, Ruthe. A documentagio normalizada. Belém, Universidade |
Federal do Para, 1967,

3o COLLISON, Robert L. Indexes And Indexing. 3. Rev.Ed. London, E
Benny New York, j, de Graff, 1969, 223 p.

4. TFIGUEIREDO; Laura Maia de E. Cunha, Lélia Galvio Caldas de. Cur-
so de Bibliografia Geral, Rio de Janeiro, Record, 1967. 143 p.

5« MALCLES, Louise - Noelle, Manuel de Bibliographies 2. Ed. Ent.
Ref. Et Mise A Jour, Paris, Presses Universitaires de France
1969. 366 p.

6. SABOR, Josefa Emilia. Manual de Fuentesde Informacidn. 2 ed.

ampl. Buenos Aires, Kapelusz, 1967. 342 p. (Colecidén universitd
‘ria. Ser. Bibliotecologia).
Te WINCHELL, Constance Mabel. Guide to reference bookse. 8 ed. Chi-

cago American Library Associationy, 1967. T41 pe
8. Supplement, 1965-66. Chicago, Amcrican Library Associationy1968,
122 Pe



MINISTERIO DA EDUCAGKO E CULTURA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOILS
DEPARTAMENTO DO PESSOAL
DIVISEO D! SELEGAO E APERFEICOAMENTO

INSTRUGOES REGULADORAS DO CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CAR
GOS DA CLASSE "A", DA SYRIE DE CLASSES DE "CONTADCR", DO QUADRO U
NICO DE PESSCAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS.

1. No concurso serdo observadas as condigBes oorstantes do E
DITAL Ne 01/73, de 06 de novembro de 1973, desta Universidade.
Byt BXEMPL,OS TTPICOS DIl TAREFAS - Aos ocupantes de cargos des

ta classe poderao ser cometidas, entre outras, as seguintes tare
fass fornecer orientagdo e revisao tedrica e pratica a funciona -
rios de categoria inferior no desempenho de trabalhos simples ou]
preliminares de contaﬁilidade e escrituragaos realizar pericias |
Judiciais e extrajudiciaisj orgenizar os dados para a elaboragaol
da proposta orgamentirias fazer levantamento, balancetes e balan-
¢os mensais e ahuais da receita e da despesaj organizar os balan-
cetes anuais do patrimdnio, demonstrando o estado inicial dos

bens, coisas e direitos da Uniaoj proceder a qualquer estudo téc—
nico com referencia a contabilidade da Uni&os fornecer dados esta
tisticos de suas atividades ¢ elaborar relatdérios periddicos.

3 PROVAS — As provas do concurso serdo de selegdo (elimina-—
torias) e classificatdria,

4e PROVAS DE SELECAEO - As provas de selegao serio as seguine—

tess

a = Prova de Contabilidade Geral - que compreendera re-—

solugac de questOes objetivas e problemas sObre assuntos do seguin
te programas

1 - Administragao Econdmicaj fungles administrativass a-—
tos e fatos administrativos.

2 — Patrindnios composigfog conceito; aspecto Econdmico e
Financeiroe. Ative e Passivo nominal e real.

3 - Contasy teoria personalistica e teoria materialista .
Fungdes e classificagOes. Contas e Compensagdes.

4 - Registro dos fatos Administrativos; sistemas de Escri
turagdo. Métodos de Escrituragio. Livros de Escritura
gao Comercial e Fiscal.

5 — Documentos comerciaisj nota promisséria; letra de cim
bioj duplicatas e faturas; oLasques; agdes; debénturess
partes beneficiarias,

6 — Endosso; aval; aceites fianga e protestos
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Contador - fls. 2
Aberturas de Escrita de firmas individuais e cole—
tivase
Aumento e redugdo de capital de firmas individuais
e coletivas.
Operacdes usuais de comércio. langamentos.
Incorporagdes e fusbes de sociedades.
Encerramento de contas. Balangos, distribuicdo de |
lucros. Reservas obrigatorias e facultativase Padro

nizagZo (Decreto-Lei n? 2,627, de 26-09-940).

Bsta prova valera até 100 (cem) pontos assim distribui-

dos s

Questaes ObjGtiV‘aS, até 000008 POOD 00000080000 E 50 pon‘tos

PI'Oblem3,59 a«té D08 000®CI0D00000R000000600000G0GS 50 pon'tcs

Sera considerado habilitado o candidato que obtiver no-

ta igual ou
b -

superior a 60 (sessenta) pontos.

Prova de Contabilidade Publica e Administracio Fi ~.

nanceira — que oompreendera resolugdo de questdes objetivas e

problemas s0bre assuntos do seguinte progranas

1 -

8 <

Exercicio Financeiros conceitos duracao; regimes de
contabilidade. Residuos atives e passivos.
Orgamentos conceitos principiocs geraiss elaboragaos
controle; execugdo. Créditos adicionaise

Receita e despesa da Uniflo - classificagios estdgioss
fontes; Controle de arrecadagac dos pagamentose Su-
primentos de Fundos.

Divida Publicaj tipos; classificagion

Operagles de orédito e movimento de fundos.
Encerramento de exercicioc. Balangos financeiro e pa
trimonial. Encerramento das contas de resultado e
das demais contas. Cobertura do deficit e aplicagio
do superavite

Administracdo Financeiras Orgamento: Principios Cons
titucionais o Lei n® 4.320 e Decreto-Lei no 200, |
Normas de Administragfo Financeira (Lei n® 4.320
Decreto-Lei n® 2°C 2 Tegislagdo posterior). Compe -
téncia do Tribm. . Jontas da Unifo e do Congresso
Kacicral ne Pircelisagan des Contas,

Competéncia e fir ...indes das Inspetorias Gerais de

Financass

Esta prova valeréd até 100 (cem) pontos, assim distribui

dosg

Questaes objetivas, até san v ien OO pontos

Pro-blemas, \'J.té A8 0088500000008 80000 20 pon'tOSA.
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Sera considerado habilitado nesta prbva o candidato que

obtiver nota igual ou superior a 60 (sessenta) pontos.

c- Prova Escrita de Matemdtica e Nogoes de Dstatistica =

que constara de resolugdo de guestOes objetivas e problemas sdbre

assuntos dos seguintes programass

I - Matematicas

1

2
3
4

IT

4

Razdes e proporgdes. Regra de tres.

Divisdo proporcional. Regra de sooiedede.
Percentagens. Operag®es sObre mercadorias.

Juros simples. Métodos praticos para o calculo de ju
ros simplesj divisores fixos e multiplicadores fixos.
Prazo medio e taxa média.

Descontos simpless descontos por dentro e por fora =
problemas simples.

Cambio.

Juros compostos. Determinag@o dos varios elementos
com auxilio das tabelas financeiras.

NocBes de Bstatistica s

Distribuigao de freqliéncias simples e acumuladas.
Representagao graficas grafico em barras,; curvas e sg
tores; histograma e poligono de fregqliéncia.

Média aritmética (simples e ponderada), mediana, moda
e média geométrica — calculo por gqualquer Processos

Nogbes gerais sObre numeros indices. Calculos

Esta prova valera até 100 (cem) pontos assim distribuf-

doss

Mateméticag até ePeDeeOROERON SO RO0ROD 60 pontos

NOQSBS de EstatfstiCa, até wosscemo 40 PontOS.

Sera considerado habilitado nesta prova o candidato que

obtiver nota igual ou superior a 60 (sessenta) pontose
5e PROVA CIASSIFICATORIA - A prove classificatdria sera |

de Portugués e constara de redacao de parecer ou relatdério a
¢ pa

critério da banca examinadorae

Esta prova valera até 100 (cem) pontos.

6o Os coeficientes das provas serdo os seguintess
PROVAS COEFICIENTES
Contabilidade Piblica e Administragao

Financeira @08 0008000006806 000008066000000@0
Contabilidade Geral eocesssessoecsonssssos

Matematica e Nogbes de Estatistica eeeeas

N w p

Portugugs P S 900COB SN O0SOIBEWO0R0O00000000OD 1
Te A série de classes de Contador 6 constituida das clas-

ses "AM, "B" ¢ "CV (niveis 20, 21 e 22).



MINISTERIO DA EDUCACAO E CULTURA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
DEPARTAMENTO DO PESSOAIL
DIVISAO DE SELECAO & APERFEICOAMENTO

INSTRUCOES REGULADORAS DO CONCURSO PORLICO PARA PROVIMENTO DE CAR
GOS DA CLASSE "A", DA SERIE DE CLASSES pE DATILﬁGRAFO, DO Quabpro=
ONICO DE PESSOAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS.

s No concurso serio observadas as condicoes constantes do EDI
TAL N? 01, de 05 de novembro de 1973, desta Universidade,

2. EXEMPLOS TIPICOS DE TAREFAS: Aos OCupantes de cargos desta
classe poderao ser Cometidas, entre outras, as Seguintes ta
refas: datilografar cépias de trabalhos previamente datilg

grafados ou impreéssos; datilografar trabalhos manuscritos,
com corregoes, transposicoes e inclusoes; preencher formu-~
las e modelos; datilografar exXposicoes de motivos, proje--
tos de leigs, tabelas, mapas e quadros estatisticos; Prepa-
rar material em stencil €@ matrizes para impressao.

3. PROVAS - as provas do concurso serao de selegao (elimina-
toria) e classificatéria,

4, PROVA DE SELECAO: Prova essencialmente pritica de trabalho
datilogréfico, constando de cépia de trecho e de feitura de

tabela, parte impressa e parte manuscrita, com correg6esma£
cadas 3 margem, transposigéo, inclusao e supressao de fra--
ses. O candidato devers demonstrar habilidade necessaria
para travar e destravar a maguina, ajustar o papel, graduar
O tabulador e efetuar as operacoes de manejo de reg¢as usuais
no trabalho datilogrifico.

Esta prova valers até 100 (cem) pontos, considerando-se ha-
bilitado o candidato que obtiver nota igual ou superior a
60 (sessenta) pontos.

5. PROVA CLASSIFICATORIA: Prova escrita de portugués, constan
do de resolugdo de questdes objetivas sdbre assuntos do se

guinte programa:

cial. Acentuacao grifica. Consoantes dobradas e digrafos.

Palavras terminadas em és, ez, és, esa, eza, isa, iza, isar,
izar, is, iz, as e a4z. Separagao sildbica. Grafia dos homé
fonos com C, ou s, ¢, S5; S ou SC: G ou J3 CH ou X, Princi-

Pais abreviaturas usadas na redacio oficial.



Fls. 2 - Datildgrafo

2 - Verificagdo do emprego das classes de palavras: subs--
tantivos, adjetivos, pronomes, verbos, advérbios, preposi--
¢Oes, conjungdes. As locucdes.

3 - Verificacdo do emprego dos superlativos, aumentativos,=
diminutivos. Plural dos substantivos, adjetivos e pronomes.
4 - Emprego dos Tempos verbais, simples e compostos. Verbos
auxiliares.

5 - Emprego do sinal indicativo da crase.

Esta prcva valera até 100 (cem) pontos.

Os coeficientes das provas serio os sequintes:

PROVAS COEFICIENTES
de Selegao ® #0060 % e 8009080000800 00 ¢ s sag®tt O

Classificatéria -'....0-00-..l'...-..ll..l..



MINTSTERIO DA EDUCAGAO E CULTURA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOILS
DEPARTAMENTO DO PESSOAL
DIVISAO DE SELEGAO & APERFEIGOAMENTO

INSTRUGUES DE CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMINTO DE CARGOS DA CLAS
SE "A", DA SERIE DE CLASSES DE LABORATORISTA, DO QUADRO UNICO DE
PESSOAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS.

oy EXEMPLOS TLPICOS DE TAREFAS s

Aos ocupantes de cargos desta classe poderao ser cometi

~

das, entre outras, as seguintes tarefass fazer anglises ou exames
simples de urina, fezes, escarroy sangue, secregoess documentar I
as analises realizadas; auxiliar professores em aulas praticas $
conservar, recolher e guardar o material e aparelhos do laboratd-
rios preparar as varias solugoes padfﬁo e meios de culturas este-
rilizar o material usado ou a ser usado nos exames e analisess co
lher material para os diversos cxames.

2s FROVAS - As provas do concurso, todas de selegdo (elimi
natérias) serio as seguintess

a — PROVA ESCRITA - que constara da resolucao de ques -

tOes objetivas sobre assuntos do seguinte programa:

1 - Bsterilizagao. Agentes fisicos e quimicos.

2 - Balangas: definigao, tipos, estabilidade e sensibi-
lidade. Pesagens.

3 = Termometros. Escalas termométricas.

4

5 — Acidimetria e alcalimetria.

Solugdes normais e molares. Indicadores,

6 - Elementos figurados do sangue. Determinagao e valo—
res normais.
7 = Coloragao de esfregagos de sangue (Wright, Giomsa ,

e‘tc.). . g
— Componentes quimicos do gangues glicose, ureia, cre

atina, colesterol. lMetodos de determinagao e valores normais.

9 - Métodos de desproteinizacdo do sangue.

10 - Nétodos de coloragho das Bactérias (Gram.-Ziehl -
Neelsem, etc.). Preparo de esfregac0s para exames bacterioscopicos.

11 - Principais meios de cultura empregados em bacterio-
logia. Cultura e isolamento de bactérias. Semeaduras, repicagem,

12 - Métodos de pesquisa e de estudo dos principais para
sitos intestinais do homem.

13 - Reagdss de precipitagdo, floculagio e fixagao do |
complemento.

14 - Urinas caracteres gerais, elementos anormais e sedi

mentoscopia.



Laboratorista — flg, 2
15 - Preparagdo de cortes histoldgicos. Coloraggo e
montagem de cortes.

16 - Principais fixadores. Inclusio em parafina e co

loidina. .
17 = Microtomoss tipos, funcicnamento ¢ modo de usar.
18 - Nogdes sobre pH; determinagio pratica.
19 - Caracteres morfoldgicos das bactérias. Grupos de
bactérias.
20 - Regras praticas para diluir solugdes.
21 - Colheita de material para exames de laboratdrio.

22 - Contengdo de animais de laboratdrio. Técnicas de
inoculages.

23 - Trabalhos em vidroj preparagdo de tubos encurva-
dos e de pipetas; fechamento de ampolas.

24 -~ Microscopio. Constituigdo, funcionamento e modo

de usars.
25 - Denominagao, reconhecimento e uso da vidraria e

aparelhos de laboratorio.

26 ~ lavagem, secagem ¢ esterilizagao da vidraria usa,
da em laboratorio.

Esta prova valera até 100 (cem) pontos, considerando—
se habilitado o candidato que obtiver nota igual ou Superior a
60 (sessenta) pontos.

b - PROVA PRATICO-ORAL - que compreenders execugio de

trabalhos, argllicio e relatdorio sobre assuntos do programa  da
prova escrita.

Esta prova valera ateé 100 (cem) pontos, considerando-
se habilitado o candidato que obtiver notal igual ou superior a

60 (sessenta) pontos.

3. Os coeficientes das provas serdo os seguintess:
PROVAS COEFICIENTES
Escrita ®eecsecasonansoscase 1
Pratioo=oral wesssssess vosssssivi 2

4o A classe de Laboratorista ¢ constituida da série de

classes "A" e "B", correspondentes, respectivamente, aos niveis

8 e 9,



MINISTERIO DA EDUCAGAO E CULTURA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOILS
DEPARTAMENTO DO PESSOAL
DIVISAO DE SELEGAO E APERFEIGOAMENTO

INSTRUGUES REGUIADORAS DO CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CAR
GOS DA SERIE DE CLASSES DE "TECNICO DE CONTABILIDADE", DO QUADRO|
UNICO DE PESSOAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS.

1. No concurso serao observadas as condigOes constantes do
EDITAL Ne 01/73, de 06 de novembro de 1973, desta Universidade.
26 EXEMPLOS TIPICOS DE TARUFAS - Aos ocupantes de cargos des

ta série de classes poderdo ser cometidas, entre outras, as seguin
tes tarefass Elaborar folhas de pagamento em gerals elaborar ba -
lancete mensal relativo a despesas de material e pesscalj fazer a
verbacles; informar sobre consignagGes em favor de entidades con-—
signatérias; conferir notas de vendas, emitir cheques para descon
tosno Banco do Brasil - S/A, correspondentes aos empenhos regis -
trados no Tribunal de Contasj escriturar o movimentc de cheques 3
relacionar devedorss e fornecimentos efetuados; controlar e confe
rir mapas de consumo e de vendasj controlar guias de receita e
despesas conferir guias de juros de apdlices da divida publicaj o
perar com maguinas de contabilidade em gerale.

3. PROVAS - As provas do concurso serdo de selegio (elimina-
tdrias) e classificatoria.

4 PROVAS DE SELECAO - As provas de selegac serac as seguin-—

tess

a - Prova escrita de Contabilidade Geral, que constard de
resolugdo de questles objetivasg e problemas gobre assuntos do se-—
guinte programas

1 - Contass conceito, classificagao, fungGes e teoria per
sonalisticae

2 — Registro dos fatos administrativoss sistemas e méto =
dos de escrituragio.

3 = Pitulos de crédito: nota promissoria, letra de cambio,
cheque, duplicata, "warrant" e conhecimento de depdsi
to.

4 - Livros de escrituragaos obrigatoérios e facultativos ,

fundamentais e auxiliares; cronoldgicos e sistematicos.
5 — Endésso, aval, fianga, protesto e aceite.
6 — Abertura de escrita — firmas individuais e firmas cole
tivase
7 - Operagdes usuais de comércios

8 — Balancetes — Encerramento de Contas.



i ; o
Téonico de Oontabilidade ~ flg, 2
9 « Balangos Gerais - dembnstragao de lucros e perdnsg =
Padronizacios

Beta prova w-lerd

o

16 100 (cen) pontos, assim distribuf
dos §

Resolugfo de questdes, atd sesssoessces 50 pontos

Resolugdo de Problenas’yaté seeecesoses, 50 pontos

Bera considersdo babilitado nesta prove. o candidato que
obtiver nota igual ou superior a 60 (seusenta) pontos,

b = Prova Escrita de Nogder de Contabilidade Piblioca que
oompresnders a resolugio de questSes objetivas slbre assuntos |
do seguinte Prograinag

1 = Organizagfo Administrative o Contabil Federal,
= Contas na Contabilidade Publica,

- Erercicio Pinanceiro.,

Orgamentos e Créditos Adicionaig.
Receita Piblica,

—~ Despesa Piblica,

- Divida Pdblica.

Ao ~
— Depbsitosy e Caugoes,

A A w o
I

o 3

9 = Movimento de Fundos,
10 = Competéncia do Tribunal de Contas,

Usta prova valers até 100 (cen) pontos, considerando-se
habilitado o candidatc que obtiver nota igual ou superior a 60
(sessenta) pontos.,

S5e PROVA OIASSIFICATORIA ~ A prova olassificatdria, tambén
escrite, compreenderds

I - Portugude - Redagic de relatdric ou informagio,

II - ltenitica - Resoluedo de questles objetivag relati
vag a assuntos do seguinte progras s

1 - Operagdes fundamentais con nimeros inteiross proble
mas s

e = Fragbes ordindrias e nimeros decimaiss operagBes 6
problenas,

3 - Sistema legal de unidades de medidasy comprimento, é
rea, volume, massa, densidade, tempo e angulo plano.
(Decreto ne 634233, de 12 de setembro de 1968).

4 = Problemas envolvendo o ealoulo do perinetro e da 4-
rea de formas geométricas simples (quadrado, tridn-
gulo, retingulo, trapézio, rombo e cireulo), |

> = Razdes ¢ proporgdes: aplicagles aritméticass media |
aritnética simples e bonderadas quarto, terceira e
media pronorcional,

6 ~ Grandezas o minerocs proporcionaiss regra de tras |



doss

6

T

Técnico de Contabilidade — fls. 3
(simples e compos“a)e. Divisdo proporcicnal e por -
cetitagena
7 - Juros simples. Descontos simples. Cambio direto,

Esta prova valera ate 100 (cem) puntus, assim distribuf

~ .~
Portugues, ate secoscusssssvscsccscass 5O pontos
I‘htemﬁt’ticag SLS Wk i e GEe e SebilEss 50 pUntOS

Os coeficientes das provas serdo s seguintess

FROVAS COLPICIENE
Contabilidade Geral ssccoccccs 3
Contabilidade Piblica seessecs 2
Classificatoria swossseesssnse 1

A série de classes de Técnicc de Contabilidade & cons-—

tituide das classes A e B, correspondendo, respectivamente, aocs

niveis 13 e 15



MIAISTHRIO Da FDUCAGAO B CULTURA
UNIVERSIDADT FEDRERAL DE GOIAS
DEPARTAM7nTO DO PRESSOAL
DIVISAO DE STLEGAO B APTRFRICOAMTWTO

INSTRUGOTS RTLGULADORAS DO COWCURSO PUBLICO PARA PROVI-
MENTO DT, FMPRTGO DF "ASSIST@WTE DT RADIODIFUSAO", SOB
O REGIME DA COwSOLIDAGRO DAS L=IS DO TRAFALHO (C.L.T.)

1, NO concurso serao observadas as condigdes cons
tantes do EDITAL we 0l, de 06 de novembro de 1973, des
ta Universidade.

2 FXENPLOS TIPICOS DE TAREFAS - Aos ocupantes des
se emprego poderdo ser cometidas, entre outras, as se-

guintes tarefas: operar transmissores de ondas curtas e
médias; executar servigos de audio; fazer gravacdes em
acetato, fita e fios magnéticos; proceder A manutencdo

€ pequenocs reparosS nos aparelhos transmissores e grava
dores; f=zzer limpeza e conservagao em aparelhoss execu
tar outras tarefas semelhantes.

3o PROVAS - As provas do concurso serac de selegéo!

(eliminatdria) e classificatdria.

4. PROVA DE STLECAO - gue constard de prova prdtica,
baseada em conheciwentos constantes do seguinte progra

ma g

8 - por a emissora no ar;

b - efetuar uma gravacgio em fita magnética dire-

to do monitors;

¢ - fazer um esguema para transmissdao externa;

d - fazer a regulagem de mesa e dos gravadores !

para uma gravacgao direta do ar;

e - efetuar a manutengao de gravadores.

Esta prova valerd até 100 (cem) pontos, conside
rando-se habilitadc o candidato que obtiver nota igual
ou superior a 60 (sessenta) pontos.
5e PROVA CLASSIFICATORIA -~ prova escrita de Portu -
gu8s e Matemdtica, constando de resolugOes de guestoes

objetivas e que envolvam conhecimento do seguinte pro-
grama s |
I - PORTUGURS :
a - Verificagdao de conhecimentos prdticos -de Or-
tografia Oficial. Acentuagao grdfica., Conso-
antes dobradas e digrafos. Palavras termina-

das em és, ez, Bs, esa, eza, isa, iza, isar,



i

Assistente de Radiodifusao - fls. 2
izar, is, iz, as e az., Divisdo sildbica na
translineagdo., Grafia dos homdéfonos com C ou
S; G ou SS; S ou SC; G ou J; CH ou X. Princi
pais abreviaturas usadas na redagao oficial,
b - Verificagdo do emprego das classes de pa
lavras, adjetivos, pronomes, verbos, advér -
bios, preposigoes, conjungoes. As locugoes .
Vozes do verbo (ativa e passiva).
¢ - Verificagao do emprego dos superlativos,
aumentativos, diminutivos. Plural dos subs -
tantivos, adjetivos e prounomes.

d - Fmprego dos tempos verbais, simples e |
compostos., Verbos auxiliares.

e - Aplicagdo dos principios funcionais de
concordincia nominal e verbal,

f - Emprego do sinal indicativo da crase.

g — "mprego dos pronomes obligquos na frase.

h - Significagdo das palavras. Sinénimos, an
t6nimos, homdnimos. Substituicio de expres -
soes e locugoes por uma sé palavra. Adjetivos
e significagdo relativa a substantivos.

MATEMATICA

Leitura, escrita e comparagdo de nimeros in
teiros.

Leitura, escrita e comparagdo de nimeros de
cimais,

Leitura, escrita, comparacgéd( e simplifica-
¢ao de fragoes ordindrias.

As guetro operagoes fundamentais com numeros
inteiros e fraciondrios. Problemas simples.
Unidades de medida (comprimento, drea,volu-
me); miltiplos e submiltiplos; equivalé8ncias
(Dec. n? 63.233, de 12/09/68).

Sistema monetdrio brasileiro. Problemas en-
volvendo operagbes com importédncia em moeda
nacional,

Esta prova valerd =2té 100 (cem) pontos, assim -



Fls., 3 - Assistente de Radiodifusdo -

distribuidos:
Portugués, até . . « « « - « 60 pontos
Matemdtica, até . . « - . .. 40 pontos

Os coeficientes das provas ser2o os seguintes:
P 2

PROVAS COEFICITENTES
de Selecao (Prdtica) . . . . o 2

Classificatdria (Portuguds
Matemdtica) . . il

®



MINISTERIO DA EDUCAGAO E CULTURA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
DEPARTAMENTO DO PESSOAL
DIVISAO DE SELECAO E APERFEICOAMENTO

INSTRUCOES REGULADORAS DO CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE
EMPREGO DE "COMPOSITOR DE TEXTOS GRAFICOS", SOB O REGIME DA
CONSOLIDAGAO DAS LEIS DO TRABALHO (C.L.T.)

= S No concurso serao observadas as condigoes constantes do
EDITAL N9 01, de 06 de novembro de 1973, desta Universidade.

2 EXEMPLOS TIPICOS DE TAREFAS -~ Aos ocupantes desse empre-
go poderao ser cometidas, entre outras, as seguintes tare-
fas: executar trabalhos simples de composigao tipografica
corrida, de acdordo com as ordens ou instrugOes recebidas;=
formar matrizes para impressao; distribuir os tipos pelos
respectivos escaninhos; montar e compor chapas para impres
sao; margear, pautar, fazer emendas; tirar provas,; man-
ter limpos os tipos e todo o material tipografico; execu--

tar outras tarefas semelhantes.

3. PROVAE: As provas do concurso serao todas de selegao (eli-
minatdrias), constando de resolugoes de questoes objetivas
envolvendo conhecimentos dos seguintec programas:

+I - PORTUGUES E MATEMATICA:

1 - Verificacao de conhecimentos praticos de Ortografia O-
ficial. Acentuagac grafica. Consoantes dobradas e digra-
fos. Palavras terminadas em és, ez, és, esa, eza, isa, =
iza, isar, izar, is, iz, as e az. Separacao silabica. Gra
fia dos homdfonos com C, ow S; C; 55, S ou SC; G ouJ; CH

ou X. Principais abreviaturas usadas na redagao oficial.

2 - Verificacao do emprego das classes de palavras: subs--
tantivos, adjetivos, pronomes, verbos, advérbios, preposi-
¢oes, conjungoes. As locugoes. Vozes do verbo (ativa e
passiva).

3 - Verificagaop do emp-ego dgs Cuperlativos, 2umentativos,
dimiputivos; Plural dos substantivos, adjetivos e pronomes.

4 - Emprego dos Tempos verbais, simples e compostos. Ver-
bos auxiliares.

5 - Aplicacao dos principios funcionais de concordancia no
minal e verbal.

6 - Emprego do sinal indicativo da crase.



Fls. 2 - Compositor de Textos Graficos

7 - Emprego dos pronomes obliguos na frase.

MATEMATICA :

1 - Leitura, escrita e comparacao de nUmeros inteiros:

2 - Leitura, escrita e comparacdo de numeros decimais;

3 - Leitura, escrita, comparacao e simplificagcao de  fra-
¢Oes ordinarias;

4 - As quatro operagoes fundamentais com numeros inteiros e
fracionarios. Problemas simples.

5 - Unidades de medida (comprimento, drea, volume): mualti-
plos e submiltiplos; equivalencias (Dec. n? 63.233, de
12/09/68).

6 - Sistema monetdrio brasileiro. Problemas envolvendo ope
ragoes com importancia em moeda nacional.

Esta prova valera até 100 (cem) pontos, assim distribuidos:

Portugues, ate ..swsews oy swaesss 60 pontos:
Matematica, até ..uessessssssena .. 40 pontos.

Sera considerado habilitado o candidatoc que obtiver nota

igual ou superior a 60 (sessenta) pontos.

II- PROVA PRATICA: constando de conhecimentos gerais rela

tivos as atribuicOes do emprego, tais como: compor textos

corridos, tabelas, corondéis, linhas conjugadas e emendar
provas; limpeza dos espaceadores; margear, pautar, etc.

Esta prova valera até 100 (cem) pontos, considerando-se ha
bilitado o candidato que obtiver nota igual ou superior a
60 (sessenta) pontos.

4. Os coeficientes das provas serao os seguintes:

PROVAS COEFICIENTES

Escrita (Portugués e Matematica)....eece.
Prética ® ® C @ 8 9 v O 8 " e B B B e DO P F O e SO OO W e e D e 2



MINISTERIO DA TWDUCAGAO T CULTURA
USIVERSIDADE FED™RAL D& GCIAS
DEPARTAMTELTO DO PTUSSOAL
DIVISEO D% SHIECAO T APSRFTICOAMTHTO

INSTRUGO S RTGULADORAS DO CONCURSO PUBLICO PARA FROVIMFNTO
DE EMPRTGO D7 "KOTICIARISTA" , SORB O RUGINE DA COuSOLIDAGAO
DAS LEIS DO TRABAIHO (C.L.T.).

1. No concurso serdo observades as condigdes coustan
tes do WDITAL ue 01, de .90.. de ..BOVembro . ge 1973, -
desta Universidede.

24 EXEMPLOS TIFICOS DT TARTFAS - Aos ocupantes desse
emprego poderao ser cometidas, entre outras, as

seguintes tarefas: redigir notas, artigos e resu-
mos; escrever textos psra a divulgagao através da
imprensa falada; realizar entrevistas noticiosas;
executer servigos auxiliares relzcionsdos com a -
redagdo de noticias; coletar elementos pera traba
lhos especiais; executzr outras tarefas semelhan-
tas,

- PROVAS: As provas do concurso scrao de selegao (-
eliminatdrias) e 1lassificatdria.

4. PROVAS DE SELGEGAO - As proves de selecdo serfo:

de Portugués e prova prdtica, baseadas em conhes:
mentos dos seguintes programas:

I - PortuguBs: prova escrita gue constzrd de T80
lugao de gu=stoes objetivas (interpretagdo de
textos e conhecimento da lingua).

a - Ortografia Oficial - Comsocantes facultativa
mente pronuncisdas; persistncia de consoan
tes dobradas. Regras gerais de acentuagao -
grdfica. Quando user o hifen. Bmprego dos -
sufixos 8s-esa, ez-eza, isa-iza e das termi
nagoes em issr e izar. Divisdo sildbica na
translineac¢fo; principio geral e regras es-
pecificss. Inicizis maiudsculas: normas fun-
damentais, Abreviatura useda na redagao cfi
cial.

b - Classificag8o dss palavras varidveis. Fle-
x02s. Locugoes.

¢ - Concordfdncia nominal e verbal. Casos gerais.



Fls. 2 - noticiarists -

d - Regimes de verbos m~is us=dos na redacgao -
priicial.

e - ColocAsao dos pronomes oblicuos, Ztonos, -
usoc d» proclise, mesdclise e &nclise.

f - Sinbnimos e antbnimos; a escolha adequsda

das pelavras; sentido prdéprio e figurado.

g - Andlise sintdtice. Sujeito, predicado. Pre
dicagdo verbal. Complemento nominal e ver-
bal. Agente d= passiva. Adjunto adnominal
e 2dverbial. Aposto. Voc tivo. Verbos: -
transitivo direto, transitivo indireto e
transitivo direto e indireto; verbos de
ligagdo - predicativo do sujeito; clessifi
cagfo do Sujeito - objeto direto preposicio
nado. Objeto direto e indireto pleondstico.
Conjungoes coordenativas e subordinativas.
Oragoes: coordensdas, subordin=des, substan
tivas, adjetivas, adverbizis e reduzidas.-
Reg@neciz: nominal e verbal. Ordem direta e
indireta.

Beta prova valerd até 100 (cem) pontos, consideran
do-se habilitado o candid=to gue obtiver nota igual
ou superior a 60 (sessenta) pontos.

II - Prova Prdtica - que envolverd conhecimentos -

de questoes do segrinte programz: Blaborser tex
tos para noticidrio baseados nos boletins in-
formativos recebidos pela emissora; sintonizar
o0 receptor de ondas curtas, graver um jornal
falado e transformd-lo em noticias dentro do
esquema da Tmissora; Claborer questiondrio pa
ra uma entrevista - datilografd-lo.

Wsta prova valerd 2té 100 (cem) pontos, consideran

do-se habilitado o candidato que obtiver nota igual

ou superior a 60 (sessenta) pontos.

FPROVA CLASSIFICATORIA: Prova escrita - de Histdrisa
Geral e do Bresil e Geogrzfia Geral e do Brasil -

baseadas nos seguintes programas:
a — HISTCORIA:

1. HIETCRIA G"RAL - Introdugio - Conceitos: His
téri=a; pré-histdria; poriodizagado da Histd
ria., Antiglidades; Civilizagoss orientaisg-

Indis; Chines Japao; assirios e caldeus; e-



Pls., 3 - noticiarista -

gipcios; hebreus; prrsas; fenfcios.Civi-
lizagoas cldssicas: Grécia - Jocalizacgho
geogréfice; organizagdo social e politica:
religifo; principeis cidaedes; hegemonia -
atenienses; hegemonia espartana; hegemonia
da Macedf-iz: educagado; letras e artess -
Roma: localizagdo geogrdfica; origens de
Roma; organizacgfo social e politica: rell
gigo; o direito rommno; o Cristianismo; a
decadéncis, Idade Médis; Os bdrbaros: os
hunos; os frencos; o0s germ=2nos; 08 S7XO0es;

os dr2bes: o islamismo; as cruzadss; a I-
greja e as Ordens; a cavalaria; o Impdrio
Bizantino; divisao do Imério Romano e des
truigao do Império Oriental; Justiniano; -
drabes e turcos; queda de Constantinopla;
a sociedsde medieval; regime senhorial (-
feudalismo); o surgimento da cidede (os -

burgueses ). Idede Moderna: O humanismo; as

invengoes; os descolrimuentoss o renascimen
to; reforma protestante; reforma c-tdlicas
0 absolutismo franc#s; o despotismo escla

recido. Id=de Contemporédnea: A revolucgdo

frencésa; a monerguia napolednica: a Amé-
rica: o descobrimento; & exploragio; a
congquista; a América espanholz; a América
Ingl®sa O mundo contemporfneo: Primeira

e Segunda Grande Guerra; a Resolugdo Rus
sat A O.w.U.z a 0.W.A.; & qu~stao do Canal
de Suez; a RevolugAo Chinesa; as princi--
pais nagaes democrfticas.

HISTORIA DO BRASIT - O descobrimentos; for
magdo étnica; a c tequese; ss capitanias
hereditdéries; o governo-gsral; a expansio:
bendeiras; a penetragido no Amagzonas; o Ix
tremo-suls heclandeses e franceses. o nati
vismo: Emboadtes, liascates, Filipe dos San
tos, Inconfidéncia liineira: 2 Familia Real
no Presil; revolugdo pernambucana de 81T
a Independéncia; O primeiro rsinado; Feijd
e Araujo Lima; o segundo Reinado: Revolu-
géo praieira e a Guerra do Prraguai; eco-



Ms. 4 - noticiarista -

nomia e cultura; campanhs ds aboligsao e
rapublicanz; a Repiblica: evolugdo nzcio
nal na 12 Republica; a 28 Republica; o -
Brasil na Segunda Grande Guerra; a redemo
cratizagao; A constituigdo de 1946; a Re
volucao de 1964,

b -~ GEOGR! FIA:

1. GTOGRAFIA GTURAL - A Terra no Tepago; idéia
de Universo; o Sistema Solarsg Circulos e -
Zonas Terrestres: Orientacio; Representacao
da Terra; Globos e Cartas.

Ustrutura da Terra: Camadss, Rocha e So

los; os Continentes; os Oceancs e Mares; a
Atmosfera e os Climzs; Agenties de BErosdo.
Os Grupcs Humanos: Populzgdo e Raga; «

nagoes, Cid=des,Linguas e Religices; &tivi
dades Culturais; Habitagfio e Alimentagdo.

Vida Ticondmicas A Produgfo Vegetals Pro

dugao Animal; Inddstria e Comércios Trans-
portes e Comunicagoes.

2. GHEOGRAFIA DO PRASIL - Recursos Minerais: -
As Bases Msicas do TerritdriosMstruturas

Geoldgicas; Caracteristicas Gerais do Rele
vo: Planaltos e Planicies;

Clima: PosigAo Geogr#fics; Influfncia -
da Latitude; Altitude; Continentalidrde; -
Distribuigao Geral das Isotermas - Ventos.

Formscoes Vegetaiss; Baciss Hidrogrdfi -
cass; Populagao Brosileira; a Tconomia Bra-
sileira, TWvolugao Fcondmica; Agricultura;
Inddstria; Transporte e Comércio; Formacgéo

erritorial do Brasil; Organizacéo Politi
ca do Brasil.

T

Tsta prova valerd até 100 (cem) pontos as
8im distribuidos:
Histdéria Geral e do Brasil até 50 pontos
Geografia Geral e do Brasil até 50 pontos.



Fls. 5 = noticiarista -

Os coeficientes das provas serao

PROVAS

Portugus . . . . . « o « . . .
Pradtics ceeee o o o o
Histdria e Geografia . ., . . ..

08 seguintes:

COEFICIENTES

N



MINIST™RIO DA EDUCAGAQ T CULTURA
UdIVERSIDADE FUDWRAL DE GOIAS
DEPARTANBNTO DO PESSOAL
DIVISAC DE SELEGAO © APRRFTICOANRNTO

INSTRUGO™S RGULADORASDO CO.CURSO PUBLICO PARA PROVINEGATO
DE EMPREGC DE "OPHRADOR DE MJSA D% SCM", SOB O RLGINE DA
CONSOLIDAGAO DAS LEIS DO TRAPALHO (C.L.T.).

1.

No concurso serdo observadas as condigOes constan

tes do WDITAL Ne¢ 01, de .95.. de .POVEHPTO . de 1973, des
ta Universidade.

2.

EXEMPLOS TIPICOS D% TARTFAS - Aos ocup2ntes desse
emprego poderao ser cometidas, entre outras, as

seguintes tarefas: operar mesa de som de transmis
sao e fou ampliagdo; reproduzir e transcrever dis-
cos ou fitas; executar programagao oriunda da dis
coteca, opersr gravadoir=s, tocadiscos e ecartuchos;
operar amplificedores de linha, sonorizagdo e qua-
dro de mixers; anctar anomalias na leitura do pai-
nel de equipemento; executar operacao de transmis-
sfo externa, com blogqueio de telsfone e amplifica-
¢oes de locais; operar gravadores e fazer gravagoes
a0 vivo e em estudio.

PROVAS - As provas do concurso serdo de selegdo (e
liminatdéria) e classificatdéria.

PROVA DI STELECAOC - que constard de prova prdtica, -

baseada em conhecimentos constantes do seguinte pro

grama,;

a - operar a mesa de som durante a4 programscio nor-
mal por 15 minutos;

b - efetusr uma gravagdo direta do ar;

c - estabelecer pontes ext rnes pera transmissido;

d - montar equipsmento para uma trsnsmissao exter
na.,

Tsta prova valerd até 100 (cem) pontos, consideran

do-se habilitado o candidato que obtiver nota igual

ou superior a 60 (sessenta) pontos.

PROVA CLASSITICATORIA - Prova escrita de Portuguls

e Matem‘tica, constando de resolucoes de guestoes
9 -4

objetivas que envolvam conhecimento dos seguintes
programas

I - PORTUGUTS:-

2 - Ortografia Oficial. Acentuagdo grdfica. Comsocan



Fls. 2 - oper~dor de m=sa dec som -

tes dobrzdas e digrafos. Palesvras terminadas em
8s, ez, osa, iza, isar, iz, is, dizar, 8s, az, -
Seprragio sildbica. Grafia dos homdfonos com -
¢,8,88, S¢, ¢, J,CH ou X. Principais abreviatu-
ras usadss na redagfo oficialj

b - Distinggo das palevras guanto & classe; subs -
tanvivos, adjetivos, preposizdes, conjungoes.,
As locugoes. Vozes do verbo, =tiva e passivas -

¢ - Superlativos, aumentativos e diminutivos. Plu-
ral dos substantivos, adjetivos e pronomes ;

d - Tempos verbais; simples e compostos. Verbos Au
xilidres

IT - MATEMETIGAz

8 - Leitura, escrita e compsracdo de nimeros intei
ros: '

b - Leitura, escrita e comprragio de nimeros deci-
mais;

¢ - Leitura, e-crita, comp=racdo e simplificacdo -
de fr395ﬂs ordinfrias;

d = Conv rsao de fragoss ordinfrias em decimais e
vice-v rsa., Dizims periddica;

e - As quatro operagoes fuadesmentais com nim-ros -
inteiros e fracionfrios. Problemas simples;

f - Unidade de medida (comprimento, drea, volume),
Multiplos e submiltiplos; equivalénciess (Dec.
63.233, de 12.09.968);

€ - Sistema monetfrio brasileiro. Problemas envol
vendo op-ragoes com importédncias em mosda na-
cional.,

“sta prova valerd =té 100 (cem) pontos, assim dis

tribvid:s:

Portugvés até . . . . . . . . . . . . 60 poutos;
Matem#tica até . . . . . . . . . & 48 40 pontos,

Os coeficientes das proves 86rfo- 0o seguintes:

PROVAS CORFICIENTES
Prova de Selecdo . . . . . ., . 2

Prova classsificatdria e i 1



T4STRUGOSS REGULADORASDO CO.CURSO PURLTOO DPins

MINTISTYRIO DA TWDUCACKO % CULTURA
UNIVERSIDADT FEDBRAL DE GOIAS
DﬁPARTAM?hTO DO PSESSOAL
DIVISAO DT STLWCAO % APERFEICOALTTO

PROVILENTO

A
DE EMPTZGO DE "OPTRADOR DR TRANSMISSE o", S0B O REUGINZE DA
CONSOLIDAGAO DAS LEIS DO TRATALEO (e Te B, )

R

WNo concurso serao obhservodas as condic 5 39 constan

tes do EDITAL s¢ 01, de .0P. de BOVembre...... de 1973, -
desta Universid=de.

2-

AXENPLOS TIPICOS D& TARTFAS — Aos ocupantes desse

emprego poderao ser cometides, entre outras, as

seguintes tarefas: ligar, tornando operaecional , -
transmissor de ondas médias, curtas, P, VHF e
UHF, compressores de som e equipsrientos adicionais
de transmissdo fixa ou mével; manter sob vigilén~
cia, enguanto em operagio, o ejuipamento de trans
missaos limper diesriamente tais equipsmentos; co-
municar & Chefiz Tdécnica da Bmiscora qualguer ano
malia no eguipemento sob sua guarda; anot=zr toda
leitura feita no instrumentzl de mensuragao do e-
quipamento; menter rigorrcsa observincis des normas
e especificagoes de funcionsmento, determinadss —
pelo Contel e Dentel; executar outras tarefas se-
melhantes.
PROVAS - As provas do concurso serio de selegéo
(eliminstdria) e classificetdria.
PROVA D3I SELTWCAO - Prova prdtica, baseada em co -
nhecimentes constantes do seguinte programa:

1. Por a emissora no arj (transmissores)

2. Tfetusr a manutencfo do sistema transmissor, -
anotando as verisgoes de leiturag;

3. Providenciar a substituigao de vdlvules e fusi
vels, quando necessdriosg

Ssta prova valerd =t4 100 (cem) pontos, consideran

do-se habilit~do o candidato que obtiver nota igual

ou superior a 60 (sessenta) pontos.

PROVA CLASSIFICATORIA - Prova escrita de Portuguds

e Matem#tica, constando de resolugdes de yuesties -

objetivas gue envolvam conhecimentos dos seguin -
tes programas:



Fls. 2 - operador de transmiesso -

I - PORTUGUDS:

X,

1D

l.

3e:

Ortografia Oficiml. Acentuacdo grdfica. Consoantes
dobrad=s e digrafos. Palavras terminesdes em &8s, ez,
esa, lzs, isar, izar, is, iz, 4s, az. Separagso 8i
ldbica. Grafia dos homdfonos com C ou S; C, S3, S
ou SC; G ou J, CH ou X. Principazis abreviaturas u-
sadas na r=dagao oficial;

Distingdo d=s palavrss gusnto & cl=asse; Substanti-
vos, adjetivos, preposigoes, conjungoes. As locu -
¢Ses. Vozes do verbo, ativa e passives )
Superlestivos, aumentativos e diminutivos. Plural
dos substantivos, adjetivos e pronomes;

Tempos verbais: simples e compostos. Verbos auxi -
liar=g,

MATEMATICA :

Operagoes fundsmentais e problemas sdbre nimeros -
inteiros e fracionfdrios:

Sistema legal de unid~de de medida; de comprimento,
drea, volume = massa (Decreto n? £3.233, de 12.09.-
968 )3

Sistema monetdrio bra2gsieiro. Problemas envolvendo -
operagoes com importdnci=s em moeda nscional.

Tsta prova velerd até 100 (cem) pontos, assim distri
buidos:

Portuguéds 2té . . . . . . . 60 pontos
Matem#tica até . . . . . . 40 pontos.
Os coeficientes des provas serao os seguintes:

FROVAS COEFICIENTES
Prova de Seleg80 . « « « o o o 2
Prova Classifiecatdria . « o e it
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1k e et

2.2. C candidato cue fizer, na ficha de inscrigaoc, de-
claragio falsa ou inexata, terd sua inscrigdac cancelada e anulados
todos os atos dela decorrentes, ficardo proibide de, pelo prazo de

cinco anos, inscrever-se em CORCUrso promovico 2o esta Universida

dec

3, DAS FROVAS E DA SUA RWALIZACEC

3.1, Os concursos poderac ser de provas ou de provas e
titulos.

3,2. A8 provas do concursc, gue cerac realizades em |
dia, hora e local prefizados,.com avieo publico ou mediante termo
de cifncia assinado por todos os cancidatos, podem, sempre que ne-=
cessario, ser realizades em diams sucessivos, ocu no mesmo dia, ain-
da que sejam de cardter eliminatério.

3.3s A ordem de realizagac das provas gera determinada
pelo (rric de Pessoal Geste Universidades

3,4. A organizagao dos programas e das provas sera, l
objeto das instfugbes de cada concurso, nas quais se fixardo os mi
nimos de habilitagacs

3.5. §io havers segunda chamsda pare nenhuma prova, ip
porfando a suscnciz do candidato na etribuigéo de grau zero & pro—
va a gue tiver faltado e sua elimiracao, de plano, do concurso, sal
vo quando se tratar de preva classificatdria, 4 gual se atribuiraa

nota zeroe ) P ;
3,6, O candidato deveri exibir o seu cartao de idanti-

ficagac para ingressc no local de rezlizagac de czda prova, sob ps
na de ser impedido de ypresta-lae

3eTe Ficara eliminado, automaticamente, do concurso ©
candidato gue se recusar a prastar gualguer prcva ou se retirar do
recinto durante a realizacio da mesma, sem a cevida autorizagao.

3.8, Kas provas gue exigirem o emprago de aparelhos,ma
teriais ou equipamento especial, o examinador podera determinar a
eliminacac imediata do candidato, desde que éste demonstre nao pog
guir 2 necessaria capacidade para utilizar-se dessas pegas sen rig
co de danifica-las ou provecar acidentes.

3.9. Concluidos os trabzlhos de realizagao de cada pro

va, observer-se-as para perfeita garantia de isengfio po julgamento,

o seguintes
U.F.GO Mod. 33 - UW.F.GO-DAC
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a) cada capa de folheto rzscebers um mimero,repeti

do, nos dois retdngulos, destacando-se a parte do pi
cctadc, para evitar-se a identificagao da provas

b) as partes desfacadas (talBes) serao colocedas em in-
vélucros que, devidamente fechados, ficarao scb a !
guarde, do Crgio de Pessoal até a conclusdo do respec
tive julgamentoj e |

c) os taldes o que se refere a alinea anterior serao |
grampeados as capas dos folhetos de que foram dests
“cados por ocasifio da identificacgao publica das pro-—
vas.

4. DC JUILGANENTO DAS FROVAS

4.1, O critério de julgamento das provas sera fixado pe
JULE P ke

1os examinadores e submetido 2 aprovagac do Orgio de Pessoals

4.2. O Dirigente do Crgdo de Pessoal podera mandar pro-
ceder, ex-offcio, pela Seg@o competente ou por examinadores especialmen
te designados, a revisio cu a desidentificagac das mesmas, pare efeito|
de novo julgamento, desde que se verifigue aplicagao inadequada de cri-
tério ou nho tenham sido observedas as instrugdes e normas divulgadas |
pelos editais, ainda que ja publicados os resultados finais ou homologa

do 0 concurso.
4e3s Serdo aproximadas da unidade as fragoes de notas i

puais ou superiores a 0,5 (zero virgula cinco) ponto, em cada prova
quando dessa aproximagac resultar a habilitagg@o do candidato.
5, D05 EXANINADORES

5.1, Compete ao (rgido de Pessoal ou a Banca Examinadora

especialmente designada, a claboragéo de questles, organizagao e corre-

gac de provas. N .
50,20 AS Bancas Fxaminadoras serac constituidas por pes-—

gsoas d- reconhecida idoneidade moral e intelectual, podendo ter um pre=
sidente designadn dentre os seus membros pelo Dirigente do Orgdo de Peg

soale
- 3 - . -
5.3s Na ausencia eventual do presidente, assumira a pre

sidéncia dos trabalhos o sxaminador designado pelo Dirigente do Grggo |

de Pessoals 5
S5.4. A8 Bancas Examinadoras crientar-se-ao pelas instru

ooes baixadas pelo Dirigente do Crgao de Pessocal pera cada CONCUTSO ey

no gque couber, por estas instrugdes.

DA U.F.GO
Med. 33 — U.F.GO-DAC
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5:5a A Tim de manter a necessaria uridade de crientacgo,
0 Birigentc do Crgfc de Pessoal podera designar um scrvider que coordena
ra os trabalhos das Bancas Txaminadoras.

5.6e No caso de impedimento de guaisouer dos membres da
Panca Txaminadora, durante a realizagido do concurso, poderic ser designa
dos substitutos.

€. DA IDENTIFICACAC DAS PRCVAS

64lc A identificagac das provas sera feita publicamente|

em local, dia e hora previamente divulgados por edital publicado no Dia-
rio Oficial da Unifo cu do Bstado, ou através da imprensa local.

° DA VISTA DAS PRCVAS
1

Tele ¥ permitido ao candidato ter vista dae provas (es -
critae), © gque scmente sera concedido no local, dia e horério prefizados,
atraves dos meioe de divulgacao a que se refere o item 6.1. destas ins -

trugbes,
B DOS RACURSCS

8.1, ¥ facultado ac czndidatc ter vista das provas a que
se submeteu, pcdendo apreseantar um Unico pedido de revisdo relativo ac
resultado de cada prova, fundamentado, indicando, com precis2o, ae ques=—
t0es e 08 pontos & serem objeto de exame, sem o que o0 recurso sera inde=
feride liminarmente.

8.2, 0 pedido de revisao sera apresentado ao Dirigente i
do Orgio de Pessoal, no przzo de 48 (quarenta e cito) horas, contadas a
partir da data da vista da prove.

8.3« Os recursos poderdo, de acdrdc com a conveniéncia i
do Crgio de Pesscal, s-rem examinados per ocutros examinadorae.

8.4+ Depois de conhecer as razoes apresentadas pele re =
cerrente, QuUEem seXaminar © recurso fara a reviséo geral ou parcial da ro
ve e emitira parecer, 80 poderndc ser proposta a alteracao da nota atri -
buida anteriormrnte se ficar evidenciado gue houve errc de fzato na guali
ficagao do critério de julgamento. . '

8.5, Nao serac apreciadas as reclamagoes que nac forem a
presentadas em termos ceonvenientes ou nao apontarsm, com dbsoluta clare=
z&, Tatos e circunstancias que a justifiguem e permitam pronta 2pUTaCa e

8,6 Se ficar provade vicio, irregularidade insandvel ou
pretericao de formalidade substancial, o concurso sera anulado, parcial]
cu totalmentes

v U.FGO Mod 23 - U, F.GO-DAC
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9, Da 415111“”“* B CLAGSIFICACAC DOS CANDIDATOS

9,1s Serao publicados, apenas, os resultados finais refe-
rertes aos candidatos habilitados, chodecendo-se, na classificagac a
ordem decrescente das notas finaig obiidesg.

9,2, Fos concurscs em que forem previstas opgdes devera o
cendidato decidir por uma delas, no ato da inscrigdc, sendo feita a
classificagao final de szcordo com as oOpgOess

10. DA HONMOLCGACAC DO CCNCUERS

10.1o A homologagac do conourso roderz ser parcelada e nao

dependers da solugao de recursos interpostos, nem de prazo para recla
magao contra o processamentc dos trabalhog.
11, DO CERTIFICADC DE EaABIIITACAO

11.1e O candidato habilitatc em concurso rscebers certifi
cedo que sers expedido pele Crgao de Pussozlo

112+ Os certificados s0 serac entregues contra a apre =—
sentageo, por parte do interessado, de documsnios gue comprovem estar
em dia com as chrigacoes militares e sleitorais.

11o3e O 'cardidato que nio apresentar a documentagao exigi
da perdera todos os direitos conferidos pela classificagao no concur=—
so, sem gue lhe caiba direito a qualguer recursc, ou 1ndenizag§o.

12. DAS _dkaluAEEa

12.1s O candidato ou os candidateos que, visando a intersg
ses pessocais, lancem mdo de falsas alegacOes e fatos inveridicos como
motivo de embargo do processo seletivo serio; apés a apuragdo des fa=-
tcs, processados criminalmente e impedidos, definitivamente, de se |
inscreverem em outros concurscs realizados pela U.F.Goe
12.2. Sera excluido do concurso, per ato do Dirigente do
frgéo de Pessoal, o candidato que:
a) se tornar culrado de incorragac ou descortesia pa
re com qualquer dos examinadores, executores, seus I
auxiliares ou autoridades presentes}
b) durante a realizagao de gualguer prova, for sur -
preendido em comunicacao com outro cendidato, verbal
mente, por escrito ou por outra gualquer forma, bem
como utilizando-se de livroe, notas ou impressos,sal

vo os expressamente permitidoss e

A UF.GO

Med, 33 - U.F.GO-DAC
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3) durante a vista de vrova adulterar as respostas das
nesmsf, conprovande-~ge eges feto por flagrante ou por
perfcisa.

12,3. Cs canlidatos eliminsdos ua forma do item 12.2., nao
podergc inscrever-sa, em gualou T outro concurso, durante o gprazc de
5 (cinco) ancs, uontados de dut. da publicacac do Bdital de Dliminacgaons

13, DISEOSTLULS JERATS

13:1. A nenhum candidato sers dado alegar desconhecimanto
destas Instrucdes, ben como dom  Irstrugtes do concurse er que se tenhs
inscrito. |

13424 Os ocnoursos, sejam gerais ou sspacificos, serao va-
lidos por 02 (dois) anoe, 2 contar da publicagdo de homologacio no Dia-
rio Oficial da Unito, excetuados os cascs em jue as Instrugles fixarem
expressamente outrc pPrazo.

13.2e U8 prazos a gue e refore o itsm angerior, a jufzo ex
clusive do Grgﬁc dn Pesscal, pcderdo ser prorrogidos ou revalidadose

1344, 48 prosentes Instrugdes entrario em vigor nu data da
sua aprovaggo pelc Magnifico Reltor,

13¢50 ©

Dirigente do Crgio
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INSTRUCOES REGULADORAS DO CONCURSO FIBLICO PARA FROVIMENTO DE CARGOS
DA CLASSE SINGUIAR DE AUXILIAR DE BIBLIOTECARIO, DO QUADRO UNICO DE
PIiSSCOAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS.

1le No concurso serao observadas asg condigBes constantes do
EDITAL N¢ 01, de ..06.. de ..ROVembre,... de 1973, desta Universida
de.

2y EXEMPLOS TIPICOS DE TAREFAS: Aos ocupantes do cargo de -
AUXILIAL DE BIBLIOTECARIO poderio ser cometidas, entre ou

tras, as seguintes tarefas: efetuar e Tenovar a insericao
de leitores; assistir o leitor no uso da biblioteca (1oca
lizar e reservar livros o publicagCes e prestar informagao,
pessoalmsite, ou pelo telefone); recolocar os livros nag es
tantess realizar empréstimos de livros e publicacgOess con-
trolar os empréstimos realizados; reclamar a devoluc@o, -
R quando esgotado o prazo de empréstimoj fornecer elementos
para a organizagao de estatistica da bibliotecas receber
e transmitir aos chefes as sugestoes dos leitoresy dar -
baixa nos livros desaparecidoss executar o tombamento dos
livross fiscalizar os leitores, nag salas de leituras ze—
lar pela conservacao dos livros e demais pertences da bi-
blioteca; receber, ordenar e controlar a correspondencia
manter em dia e em ordem os arquivoss inventariar os 1i-
vros adguiridoss; providenciar a encadernacao das obras;
executar servigos de datilografiaj e executar outras tare

fas semelhahtes.

3. As provas do concurso serdao todas de selegio (eliminatéd —.
rias).
I. Prova Escrita de Conhecimentos QGerais de Biblioteca -
que constarsa da resolucao de questoes ocbjetivas sobre ag-
suntos do seguinte programas
l. NogGes sobre a estrutura de uma biblioteca
2. Técnicas de arrumacioc de livros nas estantes
3. Técnicas de empréstimos
4. Regras para arquivamento alfabético de fichas
5. Modelos de fichar dos catdlogos de bibliotecas
6. Alfabetag&o e redagao de nomes proprios estrangeiros
T« Nogles gerais sobre o servigo de referdncia.

Bsta prova valera até 100 (cem) pontos, considerando—se —
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habilitado o candidato que obtiver nota igual ou superior

a 60 (sessenta) pontos,

II. Prova Bscrita de Portugues e Pratica de Datilografia,

compreendendos
a. Portugués (nivel de dificuldade da 22 série secunddria),
que constara de resolugao de guestdes objetivas, que en
volvam conhecimento sobre assuntos do seguinte programas
1. Questionario intervretative e compreensivo de texto —
de autor moderno.
2. Significacao de palavras(sinonimos, antonimos e homo-
nimos ).
3. Acentuagdo grafica
4. Grafia de palavras
5. Classes de palavras
6. Fexao nominal e verbal (genero, grau e nimero)
7. Verbos regulares — conjugagao

A . .
8. Concordancia nominal.

B. Datilografia, que compreenders a execugido de copia de

original impresso, através da qual o candidato devera -
demcnsgtrar possuir conhecimento para travar e destravar
a maquina, ajustar o papel, graduar o tabulador e efe —
tuar operagaes de manejo de pecas usuais no trabalho.
Esta provae valera ate 100 (cem) pontos, assim distribuidos:

Portugues, at6 o o o o« s o o o o o « 50 pontoss

Datilografia até « s « o« +» « a« s « o« 50 pontos,

considerando—se habilitado o candidato que obtiver nota

igual ou superior a 60 (sessenta) pontose

Os coefiocientes das provas serao os seguintess

PROVAS COEFICIZENTES
Conhecimentos Gerais de

Biblioteca 3
Portugués e Datilografia



